
小型機器の貸出しについて（引き出し保管分） 

   

 小型機器の貸出しに伴い、紛失等のトラブルを防ぐため、以下の手順を

守ってください。機器の調子が悪かったり、故障している等の不備がある

場合は、担当の先生に報告すること。 

 

 

① 機器（外箱）に付けている貸出し札を外します。 

② 日付・クラス・氏名を札の裏の紙ラベルに記入します。 

③ 使用する機器の引き出しのフックに貸出し札をかけます。 

 

   

 

 

 

① 引き出しのフックにかけてある貸出し札を外します。 

② 札の裏の記入済み紙ラベルを切り離します。（捨ててOK） 

③ 貸出し札を機器（外箱）に付けて、元の場所に戻します。 

 

 

 

★ 借りるとき ★ 

 

★ 返却するとき ★ 

 

 

 

 

 

 



機器類の貸出しについて（戸棚保管分）  

   

 機器類の貸出しに伴い、紛失等のトラブルを防ぐため、以下の手順を守

ってください。機器の調子が悪かったり、故障している等の不備がある場

合は、担当の先生に報告すること。 

 

 

① 機器（外箱）に付けている貸出ラベルを取り出します。 

② 日付・クラス・氏名を貸出ラベルに記入します。 

③ 扉に貼付してある機器の写真のところにラベルを差し込みます。 

 

   

 

 

 

① 扉に貼付してある貸出ラベルを抜き取ります。（捨ててＯＫ） 

② 機器を元の場所に戻します。 

 

★ 借りるとき ★ 

 

★ 返却するとき ★ 

 

 

 


